广东省医药行业药学专业技术人员和职业资格人员

在岗情况登记系统使用说明

一、系统要求：

1、操作系统环境：Windows 95 以上
2、建议内存在20GB以上

二、系统安装：

1、在“广东药师网”（WWW.gdda.com.cn）的首页点击“在线下载”，将鼠标移至“16、广东省专业技术人员在岗情况登记系统 ”，单击右健，选择“目标另存为”，将文件“setup.exe”保存在硬盘里。

2、在硬盘找到文件“setup.exe”的所在位置，双击“setup.exe”，系统自动安装，点击“下一步”、“下一步”，安装完成后点击“关闭”，系统自动在桌面上生成快捷方式。

三、进入系统：

1、双击桌面上的“广东省医药行业人员在岗登记”图标，系统初始用户名为“admin”,密码为“admin”。

2、点击“修改密码”，以防资料泄密。

四、各选项操作注意事项：

（一）数据操作：

1、单位资料登记：

（1）所有选项与登记表一致；

（2）“单位属性”如属其他，选择“其他”后，请输入具体属性；

（3）每一项均须如实填写，缺少任一项将不能保存。

2、专业技术人员登记

（1） 点击“查询单位”、“查询”，双击所属的单位；

（2） 所有选项与登记表一致；

（3） “培训记录”和“信用记录”暂不填写；

（4） 如出现“操作失败，该人员的资料已经存在”，说明该人员已经在别的企业已经录入，请核对后重新输入。如确实重复，请在原有信息的“信用记录”上注明。

3、职业资格人员登记

（1）点击“查询单位”、“查询”，双击所属的单位；

（2）所有选项与登记表一致；

（3）“培训记录”和“信用记录”暂不填写；

（4）如出现“操作失败，该人员的资料已经存在”，说明该人员已经在别的企业已经录入，请核对后重新输入。如确实重复，请在原有信息的“信用记录”上注明。

（二）资料维护

1、单位资料维护：

（1） 点击“查询”，系统将列出所有输入的单位名称；

（2） 选择需要维护的单位；

（3） 要修改资料请先点击“修改”，才能修改各项资料，修改完毕后点击保存；

（4） 要删除资料的点击“删除”（慎用）；

（5） 操作完毕点击“关闭”。

2、专业技术人员维护：

（1）点击“查询”，系统将列出所有输入的姓名；

（2）选择需要维护的个人资料；

（3）要修改资料请先点击“修改”，才能修改各项资料，修改完毕后点击保存；

（4）要删除资料的点击“删除”（慎用）；

（5）操作完毕点击“关闭”。

3、职业资格人员维护：

（1）点击“查询”，系统将列出所有输入的姓名；

（2）选择需要维护的个人资料；

（3）要修改资料请先点击“修改”，才能修改各项资料，修改完毕后点击保存；

（4）要删除资料的点击“删除”（慎用）；

（5）操作完毕点击“关闭”。

（三）数据统计

1、全市专业技术人员汇总：

（1） 点击该项功能，即显示全市的专业技术人员的统计数据；

（2） 需要打印的可以点击打印（请用A4纸横向打印）。

2、全市职业资格人员汇总：

（1）点击该项功能，即显示全市的职业资格人员的统计数据；

（3） 需要打印的可以点击打印（请用A4纸横向打印）。

3、专业技术人员统计

（1）点击该项，即显示每个单位的统计数据；

（2）点击“查询”，系统将列出所有已录入的单位名称，双击所选单位即显示出所选单位的专业技术人员的统计数据；

（3）需要打印的可以点击打印（请用A4纸横向打印）。

4、职业资格人员统计

（1）点击该项，即显示每个单位的统计数据；

（2）点击“查询”，系统将列出所有已录入的单位名称，双击所选单位即显示出所选单位的职业资格人员的统计数据；

（3）需要打印的可以点击打印（请用A4纸横向打印）。

（四）数据维护

1、上报数据：

（1）点击“上报数据”，即显示“成功导出数据：请将文件‘C：\gdda\gdda.mdb’上报”；

（2）退出系统，在C：盘上找到gdda文件夹，将文件夹内的gdda.mdb文件拷贝到外接储存工具（3.5寸软盘或U盘）上报省执业药师注册中心。

2、修改密码：连续输入两次新密码，点击“更改”即修改密码。（为了防止信息泄密，请首次登陆时就修改密码！）

五、操作时如有问题，请电话咨询：020-87300723，联系人：刘汉江

